WENN DU DER ZEITNEHMER BIST

Der Zeitnehmer ist wiahrend eines Clubtreffens verantwortlich fiir die Einhaltung der Zeit. Er stellt dadurch
sicher, dass alle Anwesenden tiben konnen und das Treffen zeitig beendet werden kann. Als Hilfsmittel
stehen ihm eine Stoppuhr, 3 Fahnen (griin, gelb, rot), die Agenda des Abends und das Blatt mit den
Redezeiten (Tabelle mit den zugelassenen Zeiten) zur Verfiigung.

Zu Beginn des Treffens wirst Du vom Moderator gebeten, Deine Aufgabe als Zeitnehmer zu erkldren. Dafiir
hast Du max. 60 Sekunden Zeit. Empfehlung: Diese Aufgabe wird oft unterschétzt. Ube die Erklarung
Deiner Aufgabe noch vor dem Treffen.

Mindestens 2 Tage vor dem Treffen

U Lies diese Rollenbeschreibung. (Gut. Das machst Du bereits.)

U Geh auf die Website des Rhetorik Clubs Ziirich und drucke Dir die Tabelle mit den Redezeiten aus
(Excel). Nimm sie mit ans Treffen.

U Konsultier die Agenda auf EasySpeak, damit Du siehst, welche Redefenster an dem Abend vorgesehen
sind. (Diese dndern im Prinzip nur fiir die vorbereiteten Redner. Fiir die anderen Rollen, z.B. Bewerter,
bleiben die Redezeiten immer gleich.)

QO Ube die Erklarung Deiner Aufgabe. (Fiir den Moment an dem Du vom Gesamtbewerter gebeten wirst,
Deine Rolle zu erkldren.)

Nach dem Eintreffen im Clubraum

U Hole die Stoppuhr, die 3 Fahnen (griin, gelb, rot) vom Saalmeister. Stelle sicher, dass du verstehst, wie
die Stoppuhr und die Signale zu bedienen sind, und dass sie zuverldssig funktionieren.

U Richte Deinen Sitzplatz ein. Wihle einen Platz, von wo aus die Signale leicht von allen gesehen werden
konnen (z.B. in der hinteren Mitte des Raumes).

O Stell sicher, dass Du die neueste Version der Agenda vom Moderator erhalten hast. Dort stehen die
aktuellsten Zeiten drauf.

Wiihrend des Treffens

Der Gesamtbewerter wird Dich bitten, Deine Rolle vorzustellen. Tue es. (Erkldre den Anwesenden die
Regeln - am besten Anhand eines Beispiels - und fiihre vor, wie Du die Fahnen heben wirst.)

Hier beispielhaft:

»,Die Rede Nummer 2 hat eine Zeitvorgabe von 5 - 7 Minuten. Sobald 5 Minuten erreicht sind, hebe ich die
griine Fahne. Sobald 6 Minuten abgelaufen sind, hebe ich die gelbe Fahne. Sobald 7 Minuten abgelaufen
sind, hebe ich die rote Fahne. Am unteren und oberen Ende der Zeitvorgabe hat der Redner je einen Puffer
von 30 Sekunden. Liegt der Redner eine Sekunde oder mehr unter oder tiber dem Puffer, ist er
disqualifiziert. Er kann nicht als bester Redner des Abends gewahlt werden.”

Signalisiere wihrend des Treffens jedem Programmteilnehmer die Zeit, die auf der Agenda resp. auf der
Tabelle mit den Redezeiten vorgesehen ist. Dartiber hinaus signalisiere dem Présidenten, Moderator und
Stegreifredeleiter mit der roten Fahne, wenn sie die ihnen zugewiesene oder abgesprochene Zeit erreicht
haben.

Protokolliere den Namen und die Redezeit jedes Teilnehmers.

Der Stegreifredeleiter, Moderator und Gesamtbewerter werden Dich am Ende der jeweiligen
Programmblocke auffordern, zu berichten, wer in der Zeit war und wer nicht. Bitte erinnere die
Anwesenden daran, falls es Personen gab, die nicht in der Zeit waren, dass diese nicht gew&hlt werden
konnen.

Nach dem Treffen

Bringe die Stoppuhr und die Signale zur Zeitanzeige zuriick zum Saalmeister.

Bravo! Du hast Deinen Teil zum Gelingen des Clubabends beigetragen!
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Redezeiten

Funktion

# Zeitspanne

Weiterbildungsrede

Redner

Eisbrecher (#1)

#10
Fortgeschritten

Fortgeschritten

Bewerter

Gesamtbewerter
Stilbewerter
Ah-zahler

Stimmenzahler

Stegreifredenleiter / Impulsgeber

4-6 Minuten

5-7 Minuten

5-7 Minuten

5-7 Minuten

6-8 Minuten

2-3 Minuten

2-3 Minuten

2-3 Minuten

2-3 Minuten

max. 5 Min.

max. 3 Min.

max. 2 Min.

max. 2 Min.

1 1-2 Minuten

2 1-2 Minuten

3 1-2 Minuten

4 1-2 Minuten

5 1-2 Minuten

6 1-2 Minuten

7 1-2 Minuten

8 1-2 Minuten

9 1-2 Minuten

10 1-2 Minuten

11 1-2 Minuten

12 1-2 Minuten

13 1-2 Minuten

14 1-2 Minuten

15 1-2 Minuten

Rhetorik Club Zurich

Fahne
Minimum | Grin | Gelb | Rot  |Maximum Zzeit  Qualifiziert?
| | | | || |

3'30" 4 5 6 6'30"
4'30" 5 6 7 7'30"
4'30" 5 6 7 7'30"
4'30" 5 6 7 7'30"
5'30" 6 7 8 8'30"
1'30" 2 2'30" 3 3'30"
1'30" 2 2'30" 3 3'30"
1'30" 2 2'30" 3 3'30"
1'30" 2 2'30" 3 3'30"
kein Minimum 3 4 5 5'30"
kein Minimum 2 2'30" 3 3'30"
kein Minimum 1 1'30" 2 2'30"
kein Minimum 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
1 1 1'30" 2 2'30"
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